Prijem zadosti a dalSich podani

Zadost o informaci ve smyslu zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdé&jSich piedpist /dale jen“zakon*/ 1ze podat ustné nebo pisemng.

Adresa pro pisemné prijeti Zadosti: Obec Nova Hradecna — Obecni ufad Nova Hradec¢na
Nova Hradec¢na ¢€.p. 193, 783 83 Nova Hradecna

E — mail: podatelna@tnovahradecna.cz
Za pisemnou zadost se povazuje i podani zadosti elektronickou postou.

Ustni forma podéni: na Gstni Zadost zadatele poskytne Obecni ufad v Nové Hradeéné

v jednoduchych zaleZitostech ustni informaci. Ustné podana zadost viak nemiize byt
podkladem pro vydani rozhodnuti ve spravnim fizeni. Neni-li Zadateli na tstné¢ podanou
zadost informace poskytnuta, nebo ji Zadatel nepovazuje za dostacujici, je nutné podat zadost
pisemné&. Na pisemnou zadost odpovi Obecni ufad v Nové Hradecné pisemné.

Lhtta pro poskytnuti informace je 15 dni /§ 14 odst. 3 pism. ¢) zakona/.

Lhtta je ze strany ufadu splnéna pokud je odpoveéd’ ve 1hité predana k poStovni pieprave.
Obecni ufad v Nové Hradecné mtize lhatu pro poskytnuti informace prodlouzit o max.10
dnil v ptipadech, uvedenych v § 14 odst. 5, pod pismeny a) az c) zdkona. O prodlouzeni lhity
1 0 jejich diivodech bude Obecni ufad v Nové Hrade¢né zadatele informovat pred uplynutim
lhiity pro poskytnuti informace.

Z pisemné Zadosti musi byt jednoznacn¢ ziejmé:

a) misto urceni — komu je ur¢ena

b) identifikace Zadatele - kdo ji podava (jméno, piijmeni, titul, u pravnickych osob nazev a
adresa)

Pisemna Zadost

a) musi byt srozumitelna

b) musi z ni byt zfejmé, jaka informace je pozadovana
¢) nesmi byt formulovana piili§ obecné.

Pokud Zadost tyto pozadavky nespliuje, vyzve Obecni tfad Nova Hradecna zadatele do 7
kalendainich dni od jejiho podéni, aby zaddost upfesnil a upozorni jej, Ze nedostane-li
odpoveéd do 30 kalendainich dnti ode dne, kdy byla Zadost podana, rozhodne o odmitnuti
zédosti /§ 14 odst. 3. pism. a) zakona/.

Obecni ufad poskytne pozadovanou informaci ve lhité nejpozdéji do 15 dni od piijeti
zadosti nebo od uptesnéni zadosti

a) pisemné

b) nahlédnutim do spisu s moznosti potizeni kopie

¢) na pamétovych médiich

Nelze-li pisemné zadosti vyhovét a nebyla-li Zadost odloZena, vyda Obecni ufad v

Nové Hradecné rozhodnuti o zamitnuti zaddosti /dle § 15 odst. 1 zdkona/, které se dorucuje do
vlastnich rukou zadatele /§ 15 odst. 3 zakona/. Pokud se pozadovand informace nevztahuje
k pusobnosti obce - obecniho tradu, Obecni tfad v Nové Hrade¢né zadost odlozi a do 3
kalendarnich dnli od doruceni zadosti tuto skutecnost sd€li zadateli. Nebyla-li ve stanovené
lhiit€ 15 dnti informace poskytnuta ani vydéno rozhodnuti /dle § 15 odst. 1/, ma se za to, ze
bylo vydéno rozhodnuti o odepieni zadosti /§ 15 odst. 4 zakona/. Proti tomuto rozhodnuti 1ze
podat odvolani do 15 dnii ode dne, kdy uplynula lhtita pro vyfizeni zadosti.



